Formpress integritetspolicy — behandling av personuppgifter

Pa Formpress varnar vi om din personliga integritet och efterstravar alltid en hog niva av dataskydd
(t.ex. skulle vi aldrig salja dina personuppgifter till ett annat foretag). Denna integritetspolicy
forklarar hur vi samlar in och anvander din personliga information. Den beskriver ocksa dina
rattigheter och hur du kan géra dem gallande.

Det ar viktigt att du tar del av och forstar integritetspolicy och kdnner dig trygg i var behandling av
dina personuppgifter. Du ar alltid vdlkommen att kontakta oss vid eventuella fragor.

Med hjalp av innehallsférteckningen nedan kan du latt navigera till de avsnitt som ar av sarskilt
intresse for dig.

Innehallsforteckning
1. Vad ar en personuppgift och vad ar en behandling av personuppgifter?
Personuppgiftsansvarig
Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som kund och varfor?
Fran vilka kallor hamtar vi personuppgifter?
Vilka kan vi komma att dela dina personuppgifter med?
Var behandlar vi dina personuppgifter?
Hur lange sparar vi dina personuppgifter?
Vad har du for rattigheter som registrerad?
. Hur hanterar vi personnummer?
10. Hur skyddas dina personuppgifter?
11. Tillsynsmyndighet
12. Kontakta oss vid fragor
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1. Vad ar en personuppgift och vad ar en behandling av personuppgifter?

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en fysisk person
som ar i livet. Det handlar inte bara om namn och personnummer utan aven om till exempel bilder
och e-postadresser. Personuppgift kan dven vara en enskild firma dar organisationsnumret ofta ar
detsamma som privatpersonens personnummer.

Behandling av personuppgifter ar allt som sker med personuppgifterna i IT-systemen. Det handlar om
till exempel insamling, registrering, strukturering, lagring, bearbetning, dverféring och radering. |
vissa fall kan dven sadant som sker utanfor IT-systemet ses som behandling, t.ex. nar det ar fraga om
register.

2. Personuppgiftsansvarig
Formpress AB (556537-0995)ar personuppgiftsansvarig for foretagets behandling av personuppgifter.

3. Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som kund och varfér?

Vi behandlar i huvudsak ditt namn, din adress, din e-postadress och ditt telefonnummer. Vi
behandlar dina personuppgifter i syfte att tillhandahalla de tjanster och produkter du har begart
(exempelvis ett nyhetsbrev eller vid bestallning av vara produkter). Vi kommer dven behandla dina
personuppgifter for att varda och administrera var relation med dig eller, i tillampliga fall, for att
administrera avtalet med dig eller din arbetsgivare.

Darutover kommer vi att anvanda dina personuppgifter for att informera dig om produkter och
tjanster som vi erbjuder och som kan vara av intresse for dig.



Formpress behandlar alltid dina personuppgifter i enlighet med tillamplig lagstiftning. Vi behandlar
dina personuppgifter da det ar nédvandigt for att fullgéra ett avtal med dig eller svara pa din begéran
om service eller da vi har ett annat legitimt och beréttigat intresse av att behandla dina
personuppgifter, t.ex. av att fa marknadsféra vara tjanster.

Om Formpress skulle behandla dina personuppgifter for nagot andamal som kraver ditt samtycke
kommer vi att inhdmta ditt samtycke i forvag. Vissa personuppgifter kan vara obligatoriska att
tillhandahalla, t.ex. for att vi ska kunna tillhandahalla en tjanst eller fullgéra en annan begéran fran
dig. Detta kommer da att anges eller framga i samband med att uppgifterna samlas in.

4. Fran vilka kdllor hdmtar vi personuppgifter?

Insamling av dina personuppgifter sker exempelvis da du anger dina uppgifter i samband med att du
anmaler dig for att fa nyhetsbrev, bestaller tjanster eller produkter fran oss eller tar kontakt med oss.
Aven nir det foretag du arbetar pa bestiller tjdnster eller produkter frn oss kan uppgifter om dig
samlas in.

Ibland hamtar vi uppgifter fran tredje part, framst for att fa uppgifter om kreditvardighet.

5. Vilka kan vi komma att dela dina personuppgifter med?

Personuppagiftsbitrdden

| en del situationer &r det nodvandigt for oss att anlita andra parter for att kunna utféra vart arbete.
Det handlar exempelvis om att vi anvander oss av olika IT-leverantérer. De ar att betrakta som
personuppgiftsbitraden till oss. Formpress har ansvar for att skriva avtal med samtliga
personuppgiftsbitrdden och lamna instruktioner om hur dessa far behandla personuppgifterna. Nar
personuppgiftsbitraden anlitas sker det bara for de &ndamal som &r férenliga med de dndamal vi
sjalva har for behandlingen.

Aktdrer som dr sjdlvstindigt personuppgiftsansvariga

Vi delar daven dina personuppgifter med vissa andra aktorer som ar sjalvstandigt
personuppgiftsansvariga. Det innebar att det inte ar vi som styr hur informationen som lamnas till
foretaget ska behandlas. Det kan exempelvis handla om myndigheter, sdsom Skatteverket. Vissa
uppgifter [amnas dven for statistiska andamal.

Nar dina personuppgifter delas med en aktor som ar sjalvstandigt personuppgiftsansvariga galler den
organisationens integritetspolicy och personuppgiftshantering.

Formpress kan dven komma att lamna ut personuppgifter till tredje part, som t.ex. poliser eller annan
myndighet, om det ror utredning av brott eller om vi annars ar skyldiga att ldmna ut sddan uppgift
med stod av lag eller myndighetsbeslut.

6. Var behandlar vi dina personuppgifter?
Vi behandlar alltid dina personuppgifter inom EU/EES och alla vara egna IT-system finns inom
EU/EES.

7. Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi sparar aldrig dina personuppgifter langre dn vad som ar nodvandigt for respektive andamal. Vi har
utarbetat rensningsrutiner for att sdkerstalla att personuppgifter inte sparas langre dn vad som
behovs for det specifika dndamalet. Hur lange detta ar varierar beroende pa skélet for behandling.
Vissa uppgifter i bokféringen behodver p.g.a. lagstiftning t.ex. sparas minst sju ar.



8. Vad har du for rattigheter som registrerad?

Som registrerad har du enligt gdllande lagstiftning ett antal rattigheter. Hur du ska ga tillvaga for att
hantera dina rattigheter, se stycket "Hantera dina rattigheter” langre ned. Har nedan listar vi den
registrerades rattigheter.

Rdtt till tillgdng (s.k. registerutdrag)

Om du vill veta vilka personuppgifter vi behandlar om just dig kan du begéra att fa tillgang till
uppgifterna. Nar du lamnar en sadan begaran kan vi komma att stélla en del fragor for att se till att
det blir en effektiv hantering av din begéaran. Vi kommer ocksa vidta atgarder for att sdkerstélla att
uppgifterna begars av och lamnas till ratt person.

Rdtt till rdttelse
Du kan begéra att dina personuppgifter rattas ifall uppgifterna ar felaktiga. Inom ramen for det
angivna dndamalet har du ocksa ratt att komplettera eventuellt ofullstandiga personuppgifter.

Rdtt till radering
Du kan begéra radering av personuppgifter vi behandlar om dig, bland annat om:
- Uppgifterna inte langre ar nédvandiga for de andamal de har samlats in eller behandlats for.
- Duinvander mot en intresseavvagning vi har gjort baserat pa beréttigat intresse och ditt skal
for invandning vager tyngre an vart berattigade intresse.
- Personuppgifterna behandlas pa ett olagligt satt.
- Personuppgifter har samlats in om ett barn (under 13 ar) som du har foraldraansvaret for.

Vi kan dock ha ratt att neka din begaran om det finns legala skyldigheter som hindrar oss fran att
omedelbart radera vissa personuppgifter. Det kan ocksa vara sa att behandlingen dr nédvandig for
att vi ska kunna faststélla, gora gallande eller forsvara rattsliga ansprak.

Skulle vi vara férhindrade att tillmotesga en begaran om radering kommer vi istéllet att blockera
personuppgifterna fran att kunna anvandas till andra syften an det syfte som hindrar den begéarda
raderingen.

Rdtt till begrdnsning

Du har ratt att begéara att var behandling av dina personuppgifter begransas. Om du anser att
personuppgifterna vi behandlar om dig inte ar korrekta kan du begara begrdansad behandling under
den tid vi behover for att kontrollera huruvida personuppgifterna ar korrekta.

Om, och nér, vi inte langre behover personuppgifterna for de faststallda andamalen, ar var rutin
normalt att uppgifterna raderas. Om du behover dem for att kunna faststélla, gora gallande eller
forsvara rattsliga ansprak, kan du begara begrdansad behandling av uppgifterna hos oss. Det innebar
att du kan begdra att vi inte rensar och raderar dina uppgifter.

Om du har invdnt mot en intresseavvagning av berattigat intresse som vi har aberopat som laglig
grund for ett andamal kan du begéra begransad behandling under den tid vi behover for att
kontrollera huruvida vara berattigade intressen vager tyngre dn dina intressen av att fa uppgifterna
raderade.

Om behandlingen har begransats enligt nagon av situationerna ovan far vi bara, utéver sjilva
lagringen, behandla uppgifterna for att faststélla, gora gallande eller forsvara rattsliga ansprak, for att
skydda nagon annans rattigheter eller ifall du har lamnat ditt samtycke.



Rditt att géra invéndningar mot viss typ av behandling
Du har alltid en ratt att invdnda mot all behandling av personuppgifter som bygger pa en
intresseavvagning. Du har ocksa alltid ratt att slippa direktmarknadsforing.

Rditt till dataportabilitet

Du har, som registrerad, ratt till dataportabilitet om var ratt att behandla dina personuppgifter
grundar sig antingen pa ditt samtycke eller fullgérande av ett avtal med dig. En forutsattning for
dataportabilitet ar att dverforingen ar tekniskt moéjlig och kan ske automatiserat.

Hantera dina rdittigheter

AnsOkan om registerutdrag eller om du vill aberopa nagon av dina andra rattigheter ska vara skriftlig
och egenhandigt undertecknad av den utdraget avser. Vi kommer besvara dina 6nskemal utan
onodigt dréjsmal och senast inom 30 dagar. Skicka din begaran till Formpress AB, GDPR-gruppen,
Kraftvagen 10, 386 32 Farjestaden.

9. Hur hanterar vi personnummer?

| mojligaste man undviker vi att behandla personnummer. | vissa fall &r det dock motiverat med
hansyn framst till att vi behover ha en saker identifiering. Vad avser behandling av personnummer i
form av organisationsnummer for enskild naringsverksamhet sa kravs denna behandling sa lange
foretaget ar kund hos oss.

10. Hur skyddas dina personuppgifter?
Vi arbetar aktivt for att sakerstélla att personuppgifter hanteras pa ett sdkert satt. Det galler saval
genom tekniska som organisatoriska skyddsatgéarder.

11. Tillsynsmyndighet

Datainspektionen (som inom kort byter namn till Integritetsskyddsmyndigheten) ar ansvarig
myndighet for att 6vervaka tillampningen av lagstiftningen kring dataskydd. Om du anser att vi
agerar felaktigt kan du kontakta Datainspektionen.

12. Kontakta oss vid fragor

Om du har fragor om hur vi behandlar personuppgifter eller har en begéran i enlighet med ovan
rattigheter ar du alltid vdlkommen att kontakta oss pa: info@formpress.com

Vi kan komma att gora andringar i var integritetspolicy.
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